Manual Penggunaan SIJITU

1. Login

Pengguna diminta untuk memasukkan username dan password. Silakan masukkan username
dengan NPP menggunakan titik dan isi password sesuai dengan login sikeu. Karena login

yang anda gunakan merupakan Single Sign On.

Login untuk SIJITU dibagi menjadi 3 peran ( role ) yaitu Fakultas/Prodi sebagai
Dekan/Kaprodi, Unit sebagai Kepala Unit, dan Administrator.

Sistem Informasi Penjaminan Mutu
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Role Kepala Unit

2. Menu SPKO

Setelah login berhasil akan menampilkan halaman pengelolaan SPKO Unit, Untuk Deskripsi

Unit pilih tahun akademik, semester akademik, dan SPKO.
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Deskripsi Unit

Nama Badan Penyelenggara

Menampilkan data SKPO

PENGELOLAAN SPKO UNIT

PT : Yayasan Slamet Rijadi Yogyakarta

Alamat Yayasan - Jalan Mrican Baru 28 Yogyakarta 55281 Indonesia, Kota Pos 1086
Nama Perguruan Tinggi : Universitas Atma Jaya Yogyakarta

Nama Unit : Kantor Sistem Informasi

Tahun Akademik © 2013/2014 b

Semester Akademik . Gasal v

SPKO : SPKOKSI v

[ Tampilkan ][ Laporan SPKO ” Grafik Komponen

Langkah-langkah :

1. Pilih Tahun Akademik, Semester Akademik : contoh yang telah
ada datanya adalah Tahun akademik 2013/2014 semester Gasal
2. SPKO lalu pilih tombol tampilkan. Di tab menu Display
SPKO akan tampak.
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Langkah-langkah :

Menampilkan Rubrik data SKPO

1. Kilik link Tampilkan di kolom Rubrik Display SPKO , maka

akan muncul popup
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« Entry SPKO

Untuk mengentry SPKO, silakan pilih tab Entry SPKO. Maka akan muncul data deskripsi sub
SPKO, isi SPKO, rubrik dan target.

- Sistem Penilaian Kinerja Organisasi
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Langkah-langkah :

1. Pilih Tahun Akademik, Semester Akademik : Tahun akademik
2014/2015 semester Gasal
2. Kilik radio button di kolom baseline. Silakan pilih angka sesuai

dengan baseline anda. Radio button ini dapat di ubah ketika

ingin melakukan perubahan

3. Kilik radio button di kolom target. Silakan pilih angka sesuai

dengan target anda

4. Untuk upload dokumen(jika diperlukan) dapat mengklik link

Upload dikolom dokumen. Pilih dokumen dengan menekan
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tombol Browse, lalu klik tombol simpan. Ketika file dokumen
sudah ada maka di tampilan popup akan tampil dokumen yang
tersimpan. Klik tombol download jika ingin mendownload file

dokumen

[ Tup | Geram, || Dowrions |

5. Klik tombol simpan Dokumen

6. Klik tombol simpan untuk menyimpan data

e Menampilkan Laporan SPKO

Klik tombol Laporan SPKO, maka akan muncul laporan SPKO seperti dibawah ini
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o Menampilkan Grafik perKomponen
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Di role kepala unit, untuk deksripsi unit , silakan pilih tahun akademik, semester
akademik, pilih EMI/SPKO unit mana, kemudian pilih komponen, lalu klik tombol

tampilkan.
GRAFIK PER KOMPONEN
Deskripsi Unit
9: MESE . Yayasan Slamst REa0 Yogrekans
Atamal Yayasan Jatan Meican Bary 23 YoQrakaeta SS281 Indoasaia Kota Pos 1085
Hama Pespunuan Tingpl Unisersas Adna Jsya Yoguakans
MNama Uatt Kanfor Sistern Informasi
Tahun Araders 20732014 <
Semester Aademik O’ -
EMISPXO SPYO K -

Komponen Woainas SO -

Tamedan

Gambar dibawah ini ialah deskripsi dan baseline yang ditampilkan berdasarkan komponen

kualitas SDM. Kepala Unit akan mengetahui baseline dari masing-masing deskripsi.

Kualitas SDM

DESKRIPSI BASELINE
1.1. Kualifikasi SDM KSI 3

1.2. Sertifikasi yang dimiliki SDM KSI ' 1

1.3. Kesesuaian serifikasi dengan pekerjaan yang menjadi tanggung jawab setiap pranata 4

kompter

1.4. Pelatihan per pranata komputer dalam satu tahun | 4

Gambar dibawah ini menampilkan deskripsi dan baseline dalam bentuk grafik batang
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Grafik

Role Fakultas dan Prodi
e Menampilkan EMI

Pilih Tahun akademik dan semester akademik, dan pilihan EMI. K emudian klik tombol
tampilkan

PENGELOLAAN EMI PROGRAM STUDI

Deskripsi Program Studi

g]a_ma Badanenjalendoara : Yayasan Slamet Rijadi Yogyakarta
Alamat Yayasan : Jalan Mrican Baru 28 Yogyakarta 55281 Indonesia, Kota Pos 1086
Nama Perguruan Tinggi : Universitas Atma Jaya Yogyakarta
Nama Program Studi : Program Studi Magister Teknik Informatika
Tahun Akademik : 2013/2014 Y,
Semester Akademik : Gasal 2
EMI : Standar Isi b
__Tampilkan || Laporan EMI

Setelah klik tombol Tampilkan, dibawah akan muncul Display Evaluasi Mutu Internal.
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Evaluasi Mutu internal
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e Menampilkan Rubrik data EMI
Langkah-langkah :

1. Kilik link Tampilkan dikolom Rubrik Display EMI , maka

akan muncul popup
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« Entry EMI

Fakultas atau Prodi dapat mengentry EMI dengan mengklik tab Entry EMI, fakultas atau
prodi dapat memasukkan angka baseline dan angka target. Gambar dibawah ini ialah
deskripsi SUB EMI.
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Langkah-langkah :
1. Pilih Tahun akademik dan semester akademik, untuk tahun

dan semester akademik yang akan di isi.

Klik radio button di kolom baseline. Silakan pilih angka sesuai
dengan baseline anda. Radio button ini dapat di ubah ketika

ingin melakukan perubahan.

Klik radio button di kolom target. Silakan pilih angka sesuai

dengan target anda.

Untuk upload dokumen (jika diperlukan) dapat mengklik link

Upload dikolom dokumen.

Pilih
dokumen dengan menekan tombol Browse, lalu klik tombol
simpan. Ketika file dokumen sudah ada maka ditampilan
popup akan tampil dokumen yang tersimpan. Klik tombol

download jika ingin mendownload file dokumen.
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5. Kilik tombol simpan Dokumen

6. Klik link Entri dikolom Evaluasi Diri

|
|
|

Edit Dokumen
Keadaan Unit : Ubah
Akar Penyebab/Penunjang : Ubah
Rencana Perbaikan 2 Ubah

[ Tutup H Simpan

~

7. Klik tombol Ubah untuk mengubah data, akan muncul popup

edit, Isi kemudian klik tombol Submit.
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8. KIlik tombol simpan Evaluasi Diri

9. Kilik tombol tutup lalu klik tombol simpan



e Menampilkan Laporan EMI

Klik tombol Laporan EMI, maka akan muncul laporan EMI seperti dibawah ini

DATA UNIT
Deskripsi Unit
Nama BadanEenyelenogara : Yayasan Slamet Rijadi Yogyakarta
Alamat Yayasan - Jalan Mrican Baru 28 Yogyakarta 55281 Indonesia, Kota Pos 1086
Nama Perguruan Tinggi : Universitas Atma Jaya Yogyakarta
Nama Program Studi : Kantor Peningkatan dan Pengembangan Mutu Akademik
Tahun Akademik 1 2013/2014 >,
Semester Akademik . Gasal v
Tampilkan

Langkah-langkah :

1. Pilih tahun akademik dan semester akademik, kemudian klik

tombol tampilkan. Maka akan muncul data.

Deships| Sabs SOKO LY BASEUNE TARGET
Kunitas Abtrveas Panjaminan Muts 11 Xusiitas sixborn penjaminan mefu inteenal 3 3
Kuabtas Aktremas Penjamnan Mut i 12 Alsdnasl geogram ahdi 1 2
Nuaktar Adtwvimas Fenfamean Mubs 1.3, Siztem Marajamen Mubs 4 4
Kuabtos Abiveas Panpamean Muk 1A MuMibes a0 s ) )
Kuaktas AMneas Fenjemiean Muls |18 Fwakaanaan sudn wwmal 4 4
Kuaktas Abtrvias Montoting dan Evaban 21, Sistem motitoring dan evnkian 3 4
Kuabtas Aktremas Manmonng dan Evikeasi 33 Frek | g dan 3 4 Kl
Kunitaz Abtrveas Manianing dan Evatees 23 Cakupan g dan pealks 0 | 2
Kudbtas Abtremas Manioning gan Evelan 24 Hanl g e wrak ‘ 4
Nuattar Adtvias Monianng dan Evalean 25 g dam h mbah 2 2
Kuabtos Aiveas Monmnng den Evakes 20 s mOroneg dan sxakess Mhah ] ]
Kuattas AMivtas Fangembangan Penbisisaran 31 Faninghatas busbtas proses pameelaaran 2 3
Kunbiaz Aktreas Pangembangan Perdiaisjoran 32 Pennghaten bunktes hurkasum 2 3
Kuabtas Aktreas Pangembangan Furbiela@amn A0 Feongraten busitas SAP qan states 3 3
Kuattas SDM admineyas &1 Vuehthay sta? somivistran | 1
Kuabtas SOM adesinavan &2 Felamhan yang diabuban per teun 1 2
Mudbtas SOM adninsras ; 41 Penguasaan bahasa asng 1 1
Kuakas mansemen 51 Kempsagiann vit) &30 minl 4 i
Kud RS mansamen '52 Kakrse angha pany o 1
Kuaitas mansierman 51K gram kara 5! 2 3
Kudhtas mangamen 54 Kareedinan sasanan mub) ‘ K
Kuattas manaemen <55 Tingeat hatedcapatan sasaon mut 4 1
KudMas manmsmen 50, Katsraadiann prosedur muk ‘ 1
Nudbtas mansamen S6.7 Kusiitas polaksansan procedur mety 4 4
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Role Administrator
e Menampilkan Laporan SPKO

Klik link Tampilkan dikolom Rubrik maka akan muncul popup

RUBRIK

1. Skor 1 dalam proses menyusun sistem penjaminan mutu internal

2. Skor 2 jika telah memiliki sistem penjaminan mutu internal namun belum dilengkapi dengan dokumen mutu yang lengkap

3. Skor 3 jika telah memiliki sistem penjaminan mutu internal yang dilengkapi dengan dokumen mutu yang lengkap namun belum secara konsisten dijalankan

4. Skor 4 jika telah memiliki sistem penjaminan mutu internal yang dilengkapi dengan dokumen mutu yang lengkap serta secara konsisten dijalankan

Tutup

Klik link Tampilkan di kolom Rubrik, maka akan muncul report SPKO seperti dibawah ini
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o Grafik Perkomponen Administrator
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Sistem Informasi Penjaminan Mutu

Universitas Atma Java Youvakarta

GRAFIK PER KOMPONEN
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Di menu Administrator, untuk deksripsi unit , silakan pilih tahun akademik, semester

akademik, pilih EMI/SPKO unit mana, kemudian pilih komponen, lalu tampilkan.

Kualitys Aktvitas Penjaminan Muty
AN |
2 Propram stus

R S L
AR R P LT T

13 Bighem My

T4 POaoanim sk inieme

waseume |

Setelah melakukan proses tombol tampilkan, maka akan muncul data kualitas aktivitas

penjaminan mutu sekaligus menampilkan data dalam bentuk grafik batang. Data yang
dimunculkan berdasarkan pilihan komponen.
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e Pengelolaan Komponen EMI/SPKO

1. Tambah EMI / SPKO

Menu ini digunakan untuk mengelola EMI atau SPKO beserta rubrik.

PENGELOLAAN KOMPONEN EMVSPKO

Oesdripsl Komponen

L - B L

Lo g ! = | L S
Retprorm -

Vets Cemmrrer
Tenae

Tasgat

Langkah-langkah:

1. Pilih Jenis Komponen ( EMI atau SPKO)
2. Pilih level komponen.

3. Klik tombol Lihat Komponen untuk melihat referensi

komponen. Maka akan muncul komponen beserta levelnya.

KODE DESKRIPSI REFERENSI LEVEL UBAH HAPUS
A Standar Isi 1 Pilih Pilih
B Standar Proses 1 Pilih Pilih
Cc Standar Kompetensi Lulusan 1 Pilih Pilih
D Standar Pendidik dan Tenaga Kependidikan 1 Pilih Pilih
E Standar Sarana dan Prasarana 1 Pilih Pilih
F Standar Pengelolaan 1 Pilih Pilih
G Standar Pembiayaan 1 Pilih Pilih
H Standar Penilaian 1 Pilih Pilih
| Standar Penelitian 1 Pilih Pilih

Standar Pengabdian kepada Masyarakat 1 Pilih Pilih
K Standar Kerjasama 1 Pilih Pilih

4. Setelah memilih level komponen, silakan isi referensi, kode

komponen dan deskripsi. Kemudian klik tombol Tambah
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2. Tambah Rubrik

Rubrik

Nama Komponen

Nilai Rubrik

Deskripsi Rubrik

[ Tambah

nm

Langkah-langkah:

1. Nama komponen akan otomatis terpilih

2. Isi Nilai Rubrik.

3. Isi Deskripsi Rubrik

4. KIlik tombol Tambah

o Rekapitulasi Data

Untuk rekapitulasi data dapat memilih menu tampil data unit. Administrator dapat memilih

nama unit, tahun akademik

Deskripsi Unit
Nema Eadan Penyeiengpars
FT

Al Yayssan

Neena Pregutuan Tngg!
Hama Unit

Tanun Axadendh
Semester Alademi
Komgones Standsr

Langkah-langkah:

1

2.

, semester akademik dan komponen standar.

REKAPITULASI DATA

Yayssan Stimet Rjadi Yogyniaets
Jamn Meican Saru 28 Yogy siwia SS281 hdoneais, Kol Pos 1088
Att Jayn Yog
Kanior Perrghatan dan Pengembangan Mtu A ~
20132018 -
Gasx -
SPHD KF2ZMA -
[ Taopdmn Caln | | Tampban Semas Data || Fees Matw || Koagonse |

. Pilih Nama Unit

ilih Tahun Akademik.
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3. Pilih Semester Akademik
4. Pilih Komponen Standar
5. Kilik tombol Tampilkan data

Data SPKO KPIMA
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Klik link Tampilkan dikolom Rubrik, maka akan tampil data rubrik

RUBRIK

1. Skor 1 dalam proses menyusun sistem penjaminan mutu internal

2. Skor 2 jika telah memiliki sistem penjaminan mutu internal namun belum dilengkapi dengan dokumen mutu yang lengkap
3. Skor 3 jika telah memiliki sistem penjaminan mutu internal yang dilengkapi dengan dokumen mutu yang lengkap namun belum secara konsisten dijalankan

4. Skor 4 jika telah memiliki sistem penjaminan mutu internal yang dilengkapi dengan dokumen mutu yang lengkap serta secara konsisten dijalankan

Tutup

Klik link Tampilkan dikolom dokumen, maka akan tampil dokumen, tapi jika dokumen

belum ada maka akan muncul keterangan bahwa dokumen belum ada.
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Dokumen belum ada!
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