
Panduan Penggunaan SPKP untuk Presensi Perkuliahan Luring 

 

Setelah login berhasil pada daftar matakuliah (lihat gambar 1), klik nama matakuliah untuk menampilkan 

detail presensi matakuliah 

 

Gambar 1. Daftar matakuliah 

Presensi perkuliahan tenaga pendidik dapat dilakukan dengan du acara, yaitu: 

1. Link IN dan OUT 

2. Upload Attendance List Teams 

 

Link IN dan OUT  

Pada menu detail presensi akan muncul tanda kotak biru dan muncul link IN dan OUT yang menandakan 

perkuliahan pada hari tanggal tersebut (gambar 2). Langkah berikutnya adalah klik link IN, proses ini akan 

menampilkan QRCode presensi untuk mahasiswa, dan sekaligus menandai presensi masuk untuk dosen 

sesuai jam server. Apabila metode pembelajaran matakuliah tersebut adalah cangkok, maka rekan 

pengampu yang lain otomatis akan terset jam masuk. Demikian juga dengan aksi klik pada link OUT, aksi 

ini untuk mengeset jam selesai perkuliahan.  

QRCode (tampak seperti gambar 3) discan oleh mahasiswa pada aplikasi SIATMA mobile. 



 

Gambar 2. Detail presensi 

 

 

Gambar 3. QRCode 

 

  



Upload Attendance List Teams 

Menu upload (lihat gambar 4) dapat digunakan untuk menubah presensi dosen, yaitu dengan cara upload 

file Attandance list dari Ms Teams. Pada menu ini ditampilkan detai matakuliah (kode, nama matakuliah, 

kelas, data IN dan OUT. Selanjutnya klik tombol Choose File, kemudian pilihlah file attandace list yang 

beruba file CSV dan klik Upload. Apabila upload data berhasil maka akan ditampilkan In Ms Team dan Out 

Ms Team, tombol “Update In Out Dosen” akan muncul beserta list mahasiswa. Tombol update apabila 

dijalankan akan menimpa data IN dan OUT yang sudah tersimpan di database. 

 

Gambar 4 


